
一、認證組織介紹：(以下社團學習與實作課程系統，簡稱社團課程系統。) 

 

二、活動參與暨活動執行認證流程：(分為學生端與單位組織端) 

1、單位組織端流程 

 

2、學生端流程 

 

  

單位規定 校内社團 校内單位 自主團隊(平日) 自主團隊(假日)

組織 

說明 

課外組核定之學生

社團，依屬性共分為

「學藝、體育、康

樂、服務、聯誼、宗

教、音樂、學會與自

治性組織」九大屬

性。 

係指本校教學或行政

單位，於每學期初向

課外活動輔導組申請

單位各方案活動認

證，經審查核准即可

列為認證組織。 

由北極星服務團社團 TA，依據本校

「課外活動與團隊發展」學門基本

素養開設主題課程，本校學生得於

學期初至選課系統進行選課，藉由

社團 TA 引導及實作進行活動參與

及活動執行認證。 

(僅限大三、大四未認證活動參與執

行通過之學生始得選課。) 

單位認證人 社團認證長 單位認證長 北極星服務團-鑽星課程 TA 

認證組織

成員 

各社團依組織章

程及公開資訊之

規定招募「社員」 

各單位得依各方案

需求招募成員 

學期初由學生自行至選課系統查閱

自主團隊選課時間與教學計畫表內

容，興趣選班 

並由各單位認證人匯入成員名單至社團課程系統。 

活動認列 

認證表單 

填寫 

社團申請活動，並

於申請公文加註

一般或認證活動; 

由單位提出活動方

案並認列活動參與

或活動執行活動; 

依各班級認證規定 

學生得依參加身分，填寫活動日誌(參與者)或活動結案報告(執行者)。 



三、活動參與暨活動執行認證期限： 

1、填寫期限：活動開始即可開始填寫，至活動結束 2 週內截止，2 週後則無法填寫。 

2、繳交期限：活動結束 3 週內須完成填寫、列印、交認證長審核、並繳交至社團課程輔導

辦公室(淡江校園 SG201，蘭陽校園 CL312)，逾期將無法認證。 

3、以下述日期(9 月)為一示範： 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、活動參與暨活動執行-比較說明： 

 

 備註： 

1、 同一活動不可同時認證活動參與或活動執行。 

2、 一個人可以參加多個社團，但活動參與認證三次需為同一組織，並且為同一學期。 

3、 填寫活動日誌或結案報告時須依題意內容及字數標準填寫，如不符合社團認證長或社

團 TA 會予以退件(社團 TA 退件後，才能重新填寫社團系統，但仍須於三周內完成認

證程序)。 

4、 認證單常被退件原因： 

(1) 認證長沒簽名。 

(2) 社團認證章蓋成社團社章。 

(3) 活動日誌與結案報告內容看不出具體反思與建議或內容重複太多。 

(4) 活動日誌與結案報告冗詞、錯字過多。 

(5) 活動日誌與結案報告之活動照片無法看出具體參與證明。 

(6) 抄襲網路資料、與同學填寫認證內容相同。 

(7) 繳交的紙本活動日誌上有手寫塗改或張貼與電腦上資料不符的狀況。 

(8) 活動日誌印出，油墨不清楚，無法辨識活動確切內容。 

(9) 認證單繳件時間逾期。 

(10)搞錯填寫身分，把活動參與(活動日誌)寫成活動執行(結案報告)。 

社團參與認證 社團執行認證

定義 從活動中看到別人如何辦活動，
所以我是參加者。

本活動經過我們團隊規劃、辦
理、檢討，所以我是工作人員。

活動性質 認證活動才可認證參與 舉凡是活動皆可認證執行

填寫的認證
資料

活動日誌
(較簡單、有四題)

結案報告
(較難、有五題含照片)

認證規定 單學期至少三次 單學期一次


